PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DOS PERDOES
Rua Dom Duarte Leopoldo N° 83 — Centro — CEP: 12.955-0000
CNPJ: 52.359.692/0001-62 Fone: (11) 4012-1000

TERMO DE REFERENCIA

1. DEPARTAMENTO REQUISITANTE:

Secretaria de Gestao;
Secretaria de Saude;

Secretaria de Educacgéo.

2. DEFINICAO DO OBJETO: Lei 14.133, art. 6°, XXIlI, alinea a: definicdo do
objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a

possibilidade de sua prorrogacéo;

OBJETO: Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a aquisicdo de 120 (cento e
vinte) caixas de papel sulfite A4, contendo 10 (dez) pacotes por caixa, totalizando 1.200
(um mil e duzentos) pacotes, para atendimento das necessidades da Secretarias

Municipais de Gestdo, Salude e Educacao.

2.2 Especificacgdes

O papel devera atender as seguintes especificacdes minimas: Formato: A4 (210 mm X
297 mm); Gramatura: 75 g/m?; Cor: Branco; Pacote com 500 folhas; Caixa com 10
pacotes; compativel com impressoras a laser e jato de tinta; Papel adequado para

impressao frente e verso.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem por finalidade suprir a necessidade imediata de papel sulfite
A4 para a Secretarias Municipais de Gestdo, Saude e Educacdo material essencial para a
execugdo das atividades administrativas diarias, tais como emissdo de oficios,
memorandos, relatorios, portarias, processos administrativos e demais documentos
oficiais.

As Secretarias Municipais de Gestdo, Salde e Educacdo utiliza papel sulfite A4 de forma

continua e indispensavel para a execucdo de suas atividades administrativas, tais como
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emissdo de documentos oficiais, processos administrativos, memorandos, oficios,

relatdrios, portarias e demais expedientes.

Ocorre que o item “papel sulfite A4” foi objeto do Pregdo Eletronico n® 08/2026, o qual
restou fracassado, n&o havendo fornecedores habilitados/classificados aptos ao

atendimento da demanda, 0 que comprometeu a reposicao regular do estoque.

O estoque atual encontra-se em nivel insuficiente para atender & demanda regular do
setor, 0 que podera comprometer a continuidade dos servi¢os publicos e a tramitacdo de

processos administrativos.

Ressalta-se que se encontra em andamento processo licitatorio para aquisicdo global de
materiais de expediente. Todavia, considerando o tempo necessario para sua concluséo,
faz-se indispensavel a presente aquisicdo em carater imediato, a fim de evitar

descontinuidade das atividades administrativas.

A contratacdo é adequada e proporcional a necessidade identificada, limitando-se ao
quantitativo necessario para atender a demanda temporaria até a finalizacdo do

procedimento licitatorio definitivo.

A aquisicao sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, com fundamento no art.
75, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, por tratar-se de contratacdo de baixo valor,
observados os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia e continuidade do
servico publico.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se necessaria, razoavel e devidamente justificada

para assegurar o regular funcionamento da Secretarias de Gestdo, Saude e Educacéo.
4. NATUREZA: MATERIAL DE CONSUMO

O papel devera atender as seguintes especificagdes minimas:

Formato: A4 (210 mm x 297 mm);
Gramatura: 75 g/mz;

Cor: Branco;

Pacote com 500 folhas;

ANANENRN
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v Caixa com 10 pacotes;
v" Compativel com impressoras a laser e jato de tinta;
v Papel adequado para impressdo frente e verso.

DESCRITIVO E QUANTITATIVO:

120 caixas de papel sulfite A4;

Total de 1.220 pacotes (500 folhas cada).

O quantitativo foi estimado com base no consumo médio das Secretarias, visando suprir
a demanda até a conclusdo do processo licitatério para aquisicdo regular de materiais de

expediente.

DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

Art. 75, inciso Il, que autoriza a dispensa de licitagdo para contratacdo que envolva
valores inferiores ao limite legal vigente para aquisicdo de bens e servi¢cos comuns;

Art. 6°, inciso XXI11, que define os elementos obrigatérios do Termo de Referéncia;

Art. 18, que dispbe sobre a fase preparatéria da contratacdo, devidamente atendida por
meio da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e do presente Termo de Referéncia.

A contratacdo observa ainda os principios previstos no art. 5° da Lei n° 14.133/2021,
especialmente os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
planejamento, economicidade e continuidade do servico publico.

Considerando tratar-se de bem comum, com especificagdes usuais de mercado e ampla
oferta de fornecedores, e estando o valor estimado dentro do limite legal para dispensa,
mostra-se juridicamente possivel e adequada a contratacdo direta, mediante prévia pesquisa
de precos e comprovacdo da vantajosidade.

Assim, a presente contratacdo encontra-se devidamente fundamentada sob os aspectos
legal, técnico e administrativo.

O item “papel sulfite A4” foi objeto do Pregdo Eletronico n° 08/2026, o qual restou
fracassado, ndo havendo fornecedores habilitados/classificados aptos ao atendimento da

demanda, 0 que comprometeu a reposi¢do regular do estoque

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO: Lei 14.133, art. 6°, XXIII, alinea

c: descricéo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;



PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DOS PERDOES
Rua Dom Duarte Leopoldo N° 83 — Centro — CEP: 12.955-0000
CNPJ: 52.359.692/0001-62 Fone: (11) 4012-1000

A solugédo adotada consiste na aquisicdo imediata de 120 (cento e vinte) caixas de
papel sulfite A4, com 10 (dez) pacotes por caixa, totalizando 1.200 (um mil e duzentos)
pacotes, para suprir temporariamente a demanda da Secretarias Municipais de Gestéo,
Saude e Educacdo até a conclusdo do processo licitatério regular para aquisi¢do de
materiais de expediente, considerando que o item “papel sulfite A4” foi objeto do
Pregdo Eletrénico n® 08/2026, o qual restou fracassado, ndo havendo fornecedores

habilitados/classificados aptos ao atendimento da demanda.

v" A escolha da aquisicdo direta em parcela Gnica mostra-se a alternativa mais
adequada e eficiente, considerando:

A natureza comum e padronizada do objeto;

A ampla disponibilidade do produto no mercado;

A urgéncia no reabastecimento do estoque;
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O baixo valor da contratacdo, enquadrado no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021;

v Ainexisténcia de solucéo alternativa mais vantajosa no momento.

Foram consideradas as seguintes alternativas:

1. Aguardar a conclusdo do processo licitatério em andamento, o que poderia
comprometer a continuidade dos servigos administrativos;

2. Realocar material de outros setores, alternativa inviavel diante do consumo geral
da Administracéo;

3. Aquisicdo direta em quantidade limitada, solucdo considerada mais adequada,
proporcional e suficiente para suprir a necessidade temporaria.

4. Que o item “papel sulfite A4” foi objeto do Pregdo Eletronico n® 08/2026, o qual
restou fracassado, ndo havendo fornecedores habilitados/classificados aptos ao

atendimento da demanda.
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Dessa forma, a solugdo adotada atende aos principios da eficiéncia, economicidade e

continuidade do servico publico, sendo tecnicamente simples, de rapida execucdo e

plenamente disponivel no mercado fornecedor.

Trata-se de fornecimento em parcela Unica, sem necessidade de instalacdo, treinamento

ou manutencdo, limitando-se a entrega fisica do material nas dependéncias da

Secretaria.

Assim, a solucdo proposta mostra-se adequada, suficiente e vantajosa para a

Administracdo Publica.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO: Lei Federal n° 14.133, art. 6°, XXIlII,

alinea d: requisitos da contratacao;

O papel sulfite deveréa atender as seguintes especificacbes minimas:

v
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Formato A4 (210 mm x 297 mm);

Gramatura minima de 75 g/m2;

Cor brancag;

Pacote contendo 500 (quinhentas) folhas;

Caixa contendo 10 (dez) pacotes;

Compativel com impressoras a laser e jato de tinta;

Adequado para impressdo frente e verso;

Produto novo, sem deformacdes, umidade, manchas ou avarias;

Embalagem original do fabricante, devidamente lacrada.

6.1 PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA —

Entrega imediata, em parcela Unica, ap6s emissdo de Pedido de compra ou
Nota de Empenho;

Entrega no Almoxarifado central, endereco Rua Luiz Franco de Camargo,
89 Centro Bom Jesus dos Perddes em horéario de expediente;

Secretaria de Saude, endereco: Rua Barbara Cardoso, n° 42; Centro.
Secretaria da Educacéo, endereco: Rua José Bonifacio, 474 — Centro.
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o O material deverd ser entregue acondicionado de forma a evitar danos
durante o transporte;
o O recebimento serd provisorio para conferéncia e, apos verificacdo da

conformidade, definitivo.

7. EXECUCAO DO OBJETO: Lei Federal n° 14.133, art. 6°, XXI11, alinea e: modelo de
execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os

resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

7.1. EXECUCAO:

6.1.2. O fornecimento devera ser realizado de forma Unica.

6.1.3. Solicitacdo e emissao de pedidos:

Os pedidos serdo gerados pelo departamento de compras;

O Departamento de Compras sera responsavel pela emissdo dos pedidos e empenhos, que

serdo encaminhados a empresa contratada para execucao das entregas.

7.2. DAS OBRIGAQ()ES DA CONTRATANTE:

a) A CONTRATANTE devera fornecer informacfes e esclarecimentos solicitados pela a
CONTRATADA para fiel execucéo.

b) A CONTRATANTE devera notificar a CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia de
eventuais falhas ou imperfei¢cdes na prestacdo do fornecimento, fixando prazo para sua
correcao.

c) Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre irregularidades
observadas;

d) Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

e) Fiscalizar a execucdo da presente contratagcdo por um representante da
CONTRATANTE ao qual competira dirimia as dlvidas que surgirem no curso do
fornecimento e de tudo dara ciéncia a Administracdo conforme legislacdo; A referida
fiscalizacdo ndo reduz, exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos danos
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causados diretamente a0 CONTRATANTE decorrente de sua culpa ou dolo pela execugéo
da administracéo.

7.3. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) A CONTRATADA devera nomear preposto, durante representa-lo na execugéo.

b) A CONTRATADA devera manter a vigéncia da Ata, as condi¢des de habilitacdo
exigidas na licitacdo, devendo comunicar a CONTRATANTE a superveniéncia de fato
impeditivo da manutencao dessas condices.

c) A CONTRATADA devera reparar, corrigir, remover, reconstruir, as suas expensas, no
total ou em parte, 0o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes.

d) A CONTRATADA devera responder pelos danos causados diretamente a
CONTRATANTE ou seus bens, ou ainda a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo na
execucdo do contrato.

e) A CONTRATADA devera relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade
observada em virtude do fornecimento e prestar prontamente todos os esclarecimentos que
forem solicitados.

f) A CONTRATADA se responsabilizard por quaisquer acBes judiciais movidas por
terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca de lei, ligadas ao cumprimento do

contrato.

8. GESTAO DA DISPENSA: Lei Federal n° 14.133, art. 6°, XXIlII, alinea f: modelo de
gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto serd acompanhada e

fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

FISCAL RESPONSAVEL

Nome: Kelly Aparecida de Morais Roque

Cargo: Coordenadora de Gestédo

E-mail Institucional: kelly.roque@bjperdoes.sp.gov.br
F-Telefone:(11) 4012-1000
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GESTOR RESPONSAVEL PELA DEMANDA

Nome: KRISTIANI PEREIRA LOPES RIBEIRO PINHEIRO
Cargo: Secretaria de Gestao/Secretaria de Financas e Planejamento
Email Institucional: kristiani.lopes@bjperdoes.sp.gov.br

Telefone: (11) 4012-1000

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO: Lei Federal n° 14.133, art. 6°,
XXII1, alinea g.

Medicao da execucéo

A afericdo da execucdo dar-se-a por meio do atesto das notas fiscais, mediante a
conferéncia da conformidade entre os materiais entregues e as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia;

A Administracdo verificara a quantidade, qualidade e integridade dos produtos fornecidos,
rejeitando aqueles que ndo atenderem as condicdes estabelecidas;

Somente apds a confirmacdo da conformidade dos itens serd autorizado o pagamento

correspondente.

Pagamento

Os pagamentos serdo efetuados em moeda corrente nacional, por meio de ordem bancaria,
em favor do contratado;

O prazo para pagamento seré de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data do atesto da
nota fiscal/fatura, nos termos do art. 145 da Lei n°® 14.133/2021;

N&do serd devido qualquer pagamento por materiais entregues em desacordo com as
especificacfes ou sem a devida substituicdo;

Em caso de atraso no pagamento por parte da Administragdo, incidirdo encargos

moratdrios conforme legislagdo vigente e disposicGes editalicias/contratuais.

Condicao adicional
O pagamento estara condicionado a comprovacdo da entrega efetiva, ao aceite definitivo

pela Administracdo e & inexisténcia de pendéncias relacionadas a execug¢do contratual.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DE CONTRATAQAO: Lei Federal n° 14.133,
art. 6°, XXIII, alinea i: acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das memérias de
célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a
obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento

separado e classificado;

A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em mudltiplas fontes,
conforme preconiza a Lei n°® 14.133/2021, incluindo pesquisa de mercado junto a
fornecedores e analise de contratagdes publicas similares.
Foram considerados os seguintes parametros:
o Ata de Registro de Precos — Municipio de Luis Antdnio/SP (Pregao Eletrdnico
n® 025/2025), com valor unitario de R$ 21,39 por resma
o Processo Licitatorio — Municipio de Itapetininga/SP, com valor estimado de R$
22,09 por resma
o Pesquisa de precos com fornecedores do ramo, resultando em valor médio de R$
20,96 por resma
A partir dos dados coletados, apura-se o valor médio unitéario de R$ 21,48.
Dessa forma, para a aquisicdo de 1.200 resmas de papel sulfite A4, estima-se o valor total
de: R$ 25.776,00
A metodologia adotada amplia a confiabilidade da estimativa, refletindo tanto precos
praticados no mercado publico quanto no mercado privado, contribuindo para a obtencdo
da proposta mais vantajosa e mitigando o risco de novo fracasso do certame, como

ocorrido no Pregdo Eletrénico n° 08/2026.
ADEQUA(;AO OR(;AI\/IENTARIA: Lei Federal n® 14.133, art. 6°, XXIII, alinea j.
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotacdes proprias da

Prefeitura Municipal de Bom Jesus dos Perddes:

- Funcional prog.:

SECRETARIA Funcional Ficha
GESTAO 04.122.0003.2006 68
SAUDE 10.122.0008.2026 280
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EDUCACAO 12.122.0011.2034 405
EDUCACAO FUNDAMENTAL 12.361.0011.2036 433
EDUCACAO INFANTIL 12.365.0011.2038 468

11.1. O valor estimado total dessa contratacdo R$ 25.776,00

11.2. O valor estimado para a contratacdo em tela foi estabelecido com base em
parametros legais disposto no Artigo 23 da lei n® 14.133/2021.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEC}AO DO FORNECEDOR:

O fornecimento de materiais de expediente e papelaria sera contratado por meio de
Dispensa Eletronica, em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis.

12.1. Critérios de Julgamento

A modalidade a ser adotada é Dispensa, preferencialmente na forma eletrénica, por se tratar
de bens e materiais comuns, conforme definido no art. 75 da Lei 14.133/2021.

12.1.1 Critérios de selecéo

12.1.2 Menor prego por item — a contratagdo se dara pelo critério de julgamento de menor
preco unitério por item, de forma a atender a diversidade de materiais necessarios para 0s
diferentes setores da Administracdo Municipal;

12.1.3 Condicdes de fornecimento — serdo observados prazos de entrega, local de entrega,
responsabilidade pelo transporte e demais obrigacBes acessoOrias, que deverdo estar
devidamente descritos no Termo de Referéncia;

12.1.4 Conformidade técnica — os materiais ofertados deverdo atender as especificacdes
técnicas e de qualidade estabelecidas no Termo de Referéncia, ndo sendo aceitos produtos de
qualidade inferior ou em desacordo com as descri¢oes;

12.1.5 Critérios de habilitagdo — comprovacdo da regularidade fiscal, trabalhista,
previdenciaria e qualificacdo juridica, bem como o cumprimento do disposto no art. 67 da
Lei n° 14.133/2021, relativo ao cumprimento da legislacdo trabalhista e & proibicdo de

trabalho infantil.

12.2. EXIGENCIAS:

12.2.1. O Municipio ndo aceitara a exigéncia de faturamento minimo, estipulacdo de
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horario ou outras restrigdes que venhama prejudicar o Departamento requisitante.

12.2.2. O objeto que estiver em desconformidade com o termo de referéncia, violados e
ou em estado inadequado de conservacdo e apresentacdo deverdo ser substituidos em sua
totalidade, num prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas;

12.2.3. A empresa contratada se responsabilizara pela origem e qualidade dos materiais,
além do transporte, carga, descargae entrega do objeto;

12.2.4. O objeto a ser entregue devera atender as exigéncias de qualidade, observados 0s
padrdes e normas baixadas pelos 6rgdos competentes de controle de qualidade industrial —
ANVISA, ABNT, INMETRO, NBR, etc., atentando-se a proponente, principalmente para as
prescri¢Bes contidas no art. 39, VIII, da Lei 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor);
12.2.5. Em hipotese alguma sera aceito objeto em desacordo com o termo de referéncia;
12.2.6. Em caso de material, 0 mesmo deverd ser compativel com as referéncias
descritas. Deveré ainda, ser novo, em sua embalagem original, ndo sendo aceito em hipétese
alguma produtos reaproveitados e/ou falsificados, sob pena de afastamento do certame e

aplicacdo das penalidades cabiveis.

13. DECLARAQAO DO SOLICITANTE
13.1. Declaramos que este Termo de Referéncia esta de acordo com a Lei n® 14.133/2021.

Bom Jesus dos Perdoes, 27 de abril de 2026.

Kristiani Pereira Lopes Ribeiro Pinheiro

Secretaria de Gestao

Jane Mirian Crispim

Secretaria de Saude

Ricardo Augusto Pontes Moraes
Secretario de Secretaria de Educacéo
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